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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. INFORMAGOES BASICAS

Processo de Compras n? /2026
Aquisicao de Chaves e Carimbos

2. DESCRIGAO DA NECESSIDADE

Motivagdo/Justificativa

A Prefeitura Municipal de Frutal, por meio da Secretaria Municipal de Administragao,
identifica a necessidade recorrente da aquisicdo de chaves e carimbos para atendimento
das diversas Secretarias Municipais. Esses itens sdo utilizados no cotidiano administrativo
para controle de acesso a ambientes institucionais, seguranga patrimonial e autenticagao
de documentos oficiais, sendo, portanto, essenciais ao funcionamento da gestao publica.
Considerando a frequéncia dessa demanda, e com o intuito de garantir maior eficiéncia,
celeridade e economia ao processo de compras publicas, propde-se a formalizagao de um
processo unificado para atender as solicitagdes durante um periodo de 12 (doze) meses.

| T |
3. AREA REQUISITANTE

Diante das contratacdes anteriores deste Objeto, verifica-se que a demanda é oriunda das
diversas Secretarias Municipais, com coordenacdo da Secretaria Municipal de
Administragao.

Portanto, serd solicitado aos Departamentos interessados o envio dos Documentos de
Formalizacdo de Demanda (DFDs), neste caso as Solicitagdes de Compras zeradas, que
representardo as necessidades especificas para cada Dotagdo Orgamentaria.

Desta forma, as areas requisitantes serdao todas aquelas que aderirem a este Processo de
Compras.

‘4. NECESSIDADES DE NEGOCIO

Assegurar o controle interno e a autenticidade documental por meio da confecgao de
carimbos personalizados, bem como o controle do acesso restrito a espagos institucionais

por meio da eventual aquisicdo de cadeados, bem como os servigos de chaveiro e afins. |
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Trata-se de itens e servicos que garantem agilidade e seguranga nas rotinas
administrativas.

.5. DEMAIS REQUISITOS NECESSARIOS E SUFICIENTES A ESCOLHA DA SOLUGAO |

Conforme Termo de Referéncia a ser redigido apds a conclusdo da fase de Cotagdo Prévia
para levantamento do Prego Estimado.

‘6. ESTIMATIVA DA DEMANDA - QUANTIDADE DE ITENS

As Secretarias e Departamentos Municipais interessados deveraoc encaminhar os DFDs
(Documentos de Formalizacgdo de Demanda) para o Departamento de Cotacdes,

impreterivelmente, até o dia 13/08/2026.

Os DFDs, neste caso, serdo as Solicitacdes de Compras (zeradas/sem valor estimado)
geradas no Sistema de Gestdo Integrado HORUS.

Os DFDs deverao conter os servicos e quantitativos desejados e a base de calculo deverd
ser realizada internamente, sob responsabilidade de cada Secretaria/Departamento
interessado, e devera ter como base o consumo médio deste Objeto nos uitimos 12 (doze)
meses, e os valores, para fins de pré-verificagdo de dotagdo orcamentaria, deverdo ser
considerados os constantes na Ata de Registro de Pregos n? 46/2025.

E de grande importancia que seja discriminado nas Solicitacbes de Compras Zeradas, a
relacdo dos ultimos pedidos realizados no ano de 2024 e 2025, referentes a este objeto, os
quais foram considerados para fins de levantamento quantitativo.

Para fins de padronizacdo, sugere-se que todos os interessados utilizem os seguintes itens
(Codigo/ Descricdo / Especificacao):

MATERIAIS

02.017.0067 / CADEADO 35MM / Corpo em latdo macigo; Haste em ago
cementada; acompanha 2 chaves em latao.

02.017.0184 / CADEADO 60 MM - TIPO TETRA / Corpo em latdo macico; Haste em
aco cementada; acompanha 2 chaves em latdo. Cadeado de 60 mm com corpo em latdo
macico / alga em aco inox / chave tipo TETRA (Alta Seguranca).

02.017.0185 / CADEADO 70 MM - TIPO TETRA / Corpo em latdo macico; Haste em
aco cementada; acompanha 2 chaves em latdao. Cadeado de 70 mm com corpo em latéo
maci¢o / alca em acgo inox / chave tipo TETRA (Alta Seguranca)

02.017.0039 / CADEADO 70MM / Corpo em latdo macico; Haste em ago
cementada; acompanha 2 chaves em latdo.

08.001.0066 / CADEADO 20MM / Corpo em latdo macico; Haste em ago
cementada; acompanha 2 chaves em lat3o.

02.017.0073 / CADEADO 30MM / Corpo em latdo macico; Haste em ago
cementada; acompanha 2 chaves em lat3o.

02.017.0069 / CADEADO 40MM / Corpo em latdo macigo; Haste em ago
cementada; acompanha 2 chaves em lat3o.

02.017.0066 / CADEADO 45MM / Corpo em latdo macico; Haste em aco
cementada; acompanha 2 chaves em lat3o.

02.017.0068 / CADEADO 50MM / Corpo em latdo macico; Haste em aco
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cementada; acompanha 2 chaves em lat3o.

02.017.0038 / CADEADO 60MM / Corpo em latdo macico; Haste em aco
cementada; acompanha 2 chaves em lat3o.

09.001.0124 / REFIL PARA CARIMBO AUTOMATICO 20/ Compativel com carimbo
Automatico Tamanho 20

09.001.0125 / REFIL PARA CARIMBO AUTOMATICO 30 / Compativel com carimbo
Automatico Tamanho 30

09.001.0351 / REFIL PARA CARIMBO AUTOMATICO 40 / Compativel com carimbo
Automatico Tamanho 40

09.001.0351 / REFIL PARA CARIMBO AUTOMATICO 50 / Compativel com carimbo
Automatico Tamanho 50

09.001.0351 / REFIL PARA CARIMBO AUTOMATICO DATADOR R30 / Compativel
com carimbo automatico datador tipo R30.

SERVICOS

0032.0001 - COPIA DE CHAVE COMUM - Servico de copia de chave comum a ser
confeccionada de acordo com a chave principal.

0032.0002 - CHAVE CODIFICADA DE AUTOMOVEL - Servico de confec¢do de chave
comum para veiculo com servigo de codificagao.

0032.0003 - CHAVE PARA MOTOCICLETA - Servigo de confec¢do de chave para
motocicleta.

0032.0004 - ABERTURA DE COFRE - Servigo contempla na abertura de cobre e troca
de segredo.

0032.0005 - ABERTURA DE FECHADURA - CHAVE TETRA - Servico a ser realizado na
area urbana de Frutal-MG, em porta residencial ou comercial chave tipo tetra. Inclui a
confeccdo de 01 (uma) Tetra-chave NOVA. Chamado em hordrio comercial e dias uteis.

0032.0006 - INSTALACAO DE TRAVA DE SEGURANCA AUXILIAR TIPO TETRA - Servigo
contempla o fornecimento da trava completa com a realizagao do servigo de instalagdo ou
substituicdo da trava de seguranca. Servigo a ser realizado na area urbana de Frutal-MG.
Chamado em horario comercial e dias uteis.

0032.0009 - TROCA DE MIOLO DE FECHADURA - Servigo contempla substituigao de
miolo de fechadura de porta residencial ou comercial com duas chaves comum. Incluindo
peca. Servico a ser realizado na drea urbana de Frutal-MG. Chamado em horario comercial
e dias uteis.

0032.0012 - TROCA DE CILINDRO DE PORTA RESIDENCIAL OU COMERCIAL - Servigo
contempla a substituicdo da peca. Inclui a pega. Servigo a ser realizado na area urbana de
Frutal-MG. Chamado em horario comercial e dias uteis.

0032.0013 - TROCA DE CILINDRO DE PORTA DE VEICULO - Servigco contempla a
substituicdo de cilindro de porta de veiculo - Inclui a pega. Servigo a ser realizado na area
urbana de Frutal-MG. Chamado em horério comercial e dias uteis.

0032.0014 - INSTALACAO DE FECHADURA - Servigo contempla o fornecimento da
fechadura completa com a realizagdo do servigo de instalagao ou substituicdo da fechadura
de porta com chave comum residencial ou comercial. Servigo a ser realizado na area urbana
de Frutal-MG. Chamado em horario comercial e dias uteis.

0032.0015 - ABERTURA DE CADEADO COMUM - Servigo a ser realizado na area
urbana de Frutal-MG, em cadeados tamanho 20mm a 70mm. Chamado em hordrio 5
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comercial e dias uUteis. Inclui a confeccdo de 01 (uma) Chave Nova. Chamado em horario
comercial e dias uteis.

0032.0016 - ABERTURA DE FECHADURA - CHAVE COMUM - Servigo a ser realizado
na area urbana de Frutal-MG, em porta residencial ou comercial com chave comum. Inclui
a confeccdo de 01 (uma) Chave Nova. Chamado em horario comercial e dias Uteis.

0032.0017- ABERTURA DE PORTA DE VEICULO - Servigo a ser realizado na drea
urbana de Frutal-MG. Chamado em horério comercial e dias uteis.

0032.0018 - CONFECCAO DE CARIMBO AUTOMATICO REDONDO - Servico de
confeccdo de carimbo automatico redondo na medida de 30 mm de didmetro. Acompanha
almofada de tinta na cor preta. Gravagao a laser.

0032.0020 - COPIA DE CHAVE TETRA - Servigo de copia de chave tipo TETRA a ser
confeccionada de acordo com a chave principal.

0032.0028 - CHAMADO EMERGENCIAL — PLANTAO. Solicitagdo do servigo
emergencial de chaveiro em horéario fora do periodo comercial. O chamado contempla
abertura de porta ou cadeado de chave comum ou tetra e a confecgdo de uma chave nova.
Contempla também o servico de abertura de porta de veiculo.

0032.0029 - DESLOCAMENTO DE CHAVEIRO - Consiste no valor pago referente por
quilometro rodado do chaveiro quando acionado para atendimento fora do perimetro
urbano (Ex: Vilas, Povoados e Distrito de Aparecida de Minas).

0032.0033 - CHAVE CANIVETE CODIFICADA - Servico contempla a confeccdo de
uma chave tipo canivete completa, incluindo lamina e codificagao no veiculo.

0032.0034 - TROCA CILINDRO IGNICAO DE VEICULOS - Servico contempla a
substituicdo da pega. Inclui a pega.

0032.0035 - CILINDRO DE MOVEIS E ARMARIOS - Servico contempla a abertura e
substituicdo de cilindro de moveis armarios. Inclui material. Inclui a confec¢ao de 01 {uma)
Chave Nova

0032.0038 - COPIA DE CHAVE AUTOMOTIVA EM GERAL - Servico de confecgao de

‘ copia de chave comum para veiculo - Nao inclui chave canivete e nao inclui codificacdo.

\ 0032.0041 — INSTALACAO DE MOLA AEREA HIDRAULICA - Servigo contempla o
| fornecimento da mola aérea hidraulica para porta e a instalagdao da mola aérea na porta -
‘ A mola aérea hidraulica é um produto que ird otimizar a abertura e fechamento da porta,
controlando a velocidade da abertura e permitindo um fechamento suave e silencioso.
Desta maneira, evita fortes impactos e ajuda a aumentar a seguranga e evitar acidentes.
Garantia de 12 meses.

0032.0046 - CONFECCAO DE CARIMBO AUTOMATICO TAMANHO 20 - medidas 14
x 38 mm. Acompanha almofada de tinta na cor preta. Gravacao a laser.

0032.0047 - CONFECCAO DE CARIMBO AUTOMATICO TAMANHO 30 - Medidas 18
x 47mm. Acompanha almofada de tinta na cor preta. Gravagdo a laser.

0032.0048 - CONFECCAO DE CARIMBO AUTOMATICO TAMANHO 40 - Servico de
confecgdo de carimbo automatico redondo na medida de 23 x 58 mm. Acompanha
almofada de tinta na cor preta. Gravacao a laser.

0032.0049 - CONFECCAO DE CARIMBO AUTOMATICO TAMANHO 50 - Servico de
confec¢do de carimbo automatico redondo na medida de 30 x 69 mm. Acompanha
almofada de tinta na cor preta. Gravacio a laser.

0032.0050 - CONFECCAO DE CARIMBO AUTOMATICO TAMANHO 60 - Servigo de
confecgao de carimbo automdtico redondo na medida de 37 x 76 mm. Acompanha
almofada de tinta na cor preta. Gravacio a laser.

0032.0057 - CONFECCAO DE CARIMBO DATADOR - tipo automatico. Exemplo: dia
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més ano (01 JAN 2025) - confecgdo do carimbo.

0032.0059 - CONFECCZ\O DE CARIMBO DE MADEIRA PEQUENO - Confecgdo de
carimbo de madeira no tamanho 15x20mm

0032.0060 - CONFECGAO DE CARIMBO DE MADEIRA MEDIO - Confeccio de
carimbo de madeira no tamanho 30x50mm

0032.0061 - CONFECCAO DE CARIMBO DE MADEIRA GRANDE - Confecgao de
carimbo de madeira no tamanho 40x70mm

0032.0062 - CONFECCZ\O DE CARIMBO DE MADEIRA REDONDO - Confecgdo de
carimbo de madeira redondo no tamanho de até 50mm de diametro.

0032.0063 - CONTROLE REMOTO CODIFICADO PARA PORTAO ELETRONICO -
Servico contempla a codificagdo do controle remoto no portdo eletrénico com
fornecimento do controle incluindo pilha/bateria.

0032.0064 - CHANCELA COMPLETA - Confeccdo de chancela/equipamento
completo para marcagdo em relevo, também conhecido por relevo seco, marca d'agua,
prensa manual ou carimbo de alto relevo. Utilizado para validacdo, identificacdo ou
personalizagdo de documentos, papel carta, timbre, etc, dificultando ou evitando
falsificagoes (arte a definir).

0032.0065 - TROCA DE SEGREDO DE FECHADURA - Servigo contempla a troca do
segredo de fechadura de porta residencial ou comercial com duas chaves comum. Incluindo
pega.

0032.0066 - TROCA DE BORRACHA DE CARIMBO TAMANHO 15 A 30MM - Consiste
na confecgdo de borracha com gravagao a lazer para carimbo de madeira ou carimbo
automatico. O Solicitante fornecera a base de madeira ou o carimbo automatico para que
a contratada efetue a colagem da borracha.

0032.0067 - TROCA DE BORRACHA DE CARIMBO TAMANHO 35 A 50MM - Consiste
na confecg¢do de borracha com gravagdo a lazer para carimbo de madeira ou carimbo
automatico. O Solicitante fornecera a base de madeira ou o carimbo automatico para que
a contratada efetue a colagem da borracha.

0032.0068 - TROCA DE BORRACHA DE CARIMBO TAMANHO 55 A 70MM - Consiste
na confeccdo de borracha com gravagdo a lazer para carimbo de madeira ou carimbo
automatico. O Solicitante fornecera a base de madeira ou o carimbo automatico para que
a contratada efetue a colagem da borracha.

A Secretaria Municipal que comprovar real previsdo da necessidade de servicos
correlatos a este Processo que nao se encontram discriminados acima, devera formalizar a
demanda encaminhando a Solicitagdo de Compra (DFD) separadamente, com respectiva
justificativa, ao Departamento de Cotagdes solicitando a inclusdao do item no Presente
Processo.

7. LEVANTAMENTO DE SOLUGOES

Id Descri¢ao da solugao

‘Realizar um Processo Licitatério com a finalidade de garantir a possibilidade da
contratacdo da empresa especializada nos servigos de Chaves e Carimbos qualquer
tempo, conforme as necessidades de cada Departamento diante de suas demandas |
especificas.
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%‘s. REGISTRO DE SOLUCAO CONSIDERADA INVIAVEL

|

N3o é vidvel adquirir grande quantidade de chaves e carimbos antecipadamente, dado que
muitos desses itens precisam ser personalizados para fins especificos (ex: nomes de
servidores, cargos, reparti¢des, fechaduras distintas).

9. DESCRICAO DA SOLUGCAO A SER CONTRATADA

Opta-se, em carater sugestivo, pelo Registro de Preco destes materiais e Servigos. Assim
sera possivel a contratagio para confec¢do dos mesmos somente conforme necessidade de
cada departamento de forma relativamente rapida, evitando a possibilidade de processos
de dispensas excessivos com esta finalidade, ja que a demanda surge para servico imediato.

! 10. ESTIMATIVA DE CUSTO TOTAL DA CONTRATAGAO E VERIFICACAO ORCAMENTARIA |

Conforme Cotacdo Prévia Estimativa registrada em separado, e avaliagao da Secretaria
Municipal de Finangas chancelada por intermédio da Declaragao de Existéncia de Dotagao
Orcamentaria.
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11. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS ‘

Concluidas as etapas discriminadas anteriormente com éxito, o Processo de Compras sera
encaminhado para avaliacdo do Departamento de Licitagdes e providéncias decorrentes
acerca da melhor forma da realizagdo da disputa e contratacao.

| :
12. RESPONSAVEIS

Este estudo esta sendo elaborado pela Secretaria Muniéipal de Ad'ministrac;éo para atender
as demandas das diversas Secretarias Municipais que serdo devidamente identificadas no
Termo de Referéncia.

Frutal, MG, 05 de agosto de 2026.

GESTOR IMPULSIONADOR
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CLAITON ANTONIO LEALI
Secretdrio Municipal de Administracao




